ZARZADZENIE NR 0050.1034.2023
BURMISTRZA GRODKOWA
z dnia 1 wrzeSnia 2023 r.

w sprawie opracowania przez kierownikéw wydzialéw, kierownikéw gminnych
jednostek budzetowych i samorzadowych instytucji kultury materialéw planistycznych
zawierajacych propozycje do projektu budzetu gminy na rok 2024, w formie projektow
planéw finansowych oraz propozycje do projektu wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art.233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r., poz.1270 ze zm.) oraz § 3 uchwaly Nr XLII/433/10 Rady Miejskiej
w Grodkowie z dnia 15 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Burmistrz Grodkowa zarzadza , co nastgpuje :

§ 1.1.Ustala sie wzory materiatow planistycznych zawierajacych propozycje do projektu

budzetu gminy Grodkéw na 2024 rok, stanowiace zatgczniki do niniejszego zarzadzenia :

1) kalkulacja dochodéw jednostek budzetowych zatgcznik nr 1,

2) kalkulacja wydatkow jednostek budzetowych zatgcznik nr21 3,

3) zestawienie przychodéw i kosztow instytucji kultury zatgcznik nr 4,

4) zestawienie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych 1 wydatkdw nimi
sfinansowanych — jednostki oswiatowe zalgcznik nr 5,

5) plan nakladéw na wydatki majgtkowe na 2024 r. zalgcznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia,

6) Wieloletni Program Inwestycyjny na lata 2024-2027 realizowany przez Gming Grodkéw
i jednostki organizacyjne zalacznik nr 7.

2. Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych zawierajace propozycje do projektu uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, stanowigce =zalgczniki do niniejszego
zarzadzenia:

-Wykaz przedsiewzie¢ Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy na lata 2024 - 2027 zalgcznik
or 8.

§ 2.1. Przy opracowaniu powyzszych materiatéw nalezy uwzglednié nastepujgce wytyczne:

1) sporzadzenie planu dochodéw winno by¢ ustalone w oparciu o:

a) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych za 2023 r.,

b) stawki podatkéw i optat obowigzujagce w roku 2023 i planowane ich ewentualne zmiany
od 1 stycznia 2024 roku (zgodnie z przedtozonymi i zaakceptowanymi przez Burmistrza
projektami zmian),

c) zawarte umowy najmu i dzierzawy, badz planowane do zawarcia z uwzglednieniem
wzrostu stawek, o ile si¢ takie planuje,

d) dochody z tytulu odptatnosci za przedszkole oraz dotacj¢ z budzetu panstwa na realizacje
zadan w zakresie wychowania przedszkolnego zaplanowaé w oparciu o ustawe o systemie
o$wiaty, :

e) kwotg dochoddéw z tytulu odplatnosci za pobyt dziecka w Ztobku zaplanowaé w oparciu
o obowigzujace uchwaty w sprawie ustalenia optaty za pobyt dziecka w ztobku,

f) dochody z tytulu odplatnosci za wyzywienie w przedszkolach i Zlobkach nalezy
zaplanowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania za 2023 r. zuwzglednieniem
sredniej frekwencji oraz wzrostu stawek o ile si¢ takie przewiduje,

g) w zakresie dochodéw z tytutu sprzedazy mienia nalezy wykaza¢ planowane do zbycia
nieruchomosci w 2024 r. wynikajace z wykazu mienia komunalnego przeznaczonego



do sprzedazy wraz z szacunkowa kwota, a takze planowane przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

h) zaliczki i refundacje ze $rodkéw zewnetrznych ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskdéw o platno$é oraz wynikajacych zumoéw, czasu
ich weryfikacji i po$wiadczenia przez instytucje zarzadzajaca,

i) informacje uzyskane od Wojewody Opolskiego oraz z Krajowego Biura Wyborczego
w Opolu o planowanych na 2024 r. kwotach dotacji celowych na realizacj¢ zadan
wlasnych, zleconych i powierzonych,

j) zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania.

2) przy kalkulacji wydatkow nalezy wzig¢ pod uwagg:

a) ograniczone mozliwosci finansowe Gminy , w zwigzku z czym wydatki na zadania
budzetowe winny by¢ zaplanowane na poziomie nie wyzszym niz w roku 2023 i dotyczy¢
tylko zadan wiasnych gminy, niezbednych do realizacji z maksymalnym ograniczeniem
wydatkow,

b) zadania finansowane z dotacji winne by¢ skalkulowane do poziomu otrzymanej dotacji,

¢) przewidywany stan zatrudnienia na koniec roku 2023 oraz planowane zmiany w roku
2024 (zgodnie z przedtozonymi i zaakceptowanymi przez Burmistrza projektami zmian),

d) wynagrodzenia wg m-ca wrze$nia 2023 r. zgodnie z umowami o pracg,

e) minimalne wynagrodzenie od 1 stycznia 2024 r. zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg w 2024 r.,

f) planowane nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne ,

g) planowane do realizacji zadania w zakresie remontéw wraz z uzasadnieniem i dokfadna

kalkulacja.

2.Wieloletnia prognoze finansowa nalezy sporzadzi¢ na  okres roku budzetowego
oraz co najmniej trzech kolejnych lat .

3.Przez przedsigwziecia proponowane do wieloletniej prognozy finansowej nalezy rozumie¢
programy , projekty lub zadania , w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem
$rodkéw z pochodzacych z Unii Europejskie;.

4. Prognoze diugu , stanowigca cze$¢ wieloletniej prognozy finansowej nalezy sporzadzié
na okres , na ktéry zaciagnieto oraz planuje si¢ zaciagna¢ zobowigzania.

5. Prognoza kwoty dtugu gminy na koniec roku budzetowego i lata nastgpne winna zawiera¢
laczna kwote zaciagnietych zobowiazan i planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym
z wyszczegblnieniem:

1) rodzaju zobowigzania,

2) kwoty niesptaconej na koniec roku budzetowego,

3) kwoty przypadajacej do sptaty w kolejnych latach.

§ 3 .1.Wyzej wymienione materialy planistyczne nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy
nie pézniej niz do 30 wrzesnia 2023 r. w wersji papierowe; i elektronicznej.
2. Przedlozone materiaty planistyczne beda podlegaly szczegétowej i wnikliwej analizie
co do zasadnosci i wielkosci ujecia ich w projekcie budzetu gminy na 2024 .

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydziatléw, kierownikom gminnych
jednostek budzetowych i samorzadowych instytucji kultury .



§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§ 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

Jednostka organizacyjna:

Wydziak:
Kalkulacja dochodow
jednostek budzetowych
Przewidywane .
. ; Projekt planu na %
Dzial rozdz § wykonanie 2023 2024 rok (kol.5/ kol.4)
roku
1 2 3 4 5 6
dochody biezace
dochody majatkowe
Ogolem

Sporzadzit:




Dzial
Rozdziat
(symbol i nazwa)

Kalkulacja wydatkéw biezacych
jednostek budzetowych

Zatacznik nr 2

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie
2023 roku

Projekt planu
na 2024 rok

% (kol.4/ kol.3)

1

3

4

Wydatki biezgce (1+2+3+4+5+6)

1.Wydatki jednostek budzetowych

w tym:

1.1 wynagrodzenia i skladki od nich naliczane (§
401 do 417,471, 478,479, 480 ) *

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4010

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4040

Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4100

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

4110

Skiadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy

4120

Wynagrodzenia bezosobowe

4170

Whplaty naPPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy

4710

Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

4780

Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

4790

Dodatkowe wynagrodzenia roczne nauczycieli

4800

1.2 wydatki zwigzane z realizacja statutowych
zadan jednostki budzetowej (tu uja¢ rowniez
fundusz socjalny)

2. Dotacje na zadania biezace (§ 2310, § 2360, §
2480,§ 2540, § 2720, § 2730, § 2800, § 2810, §
2830)

3. Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych (§ 3020
do 3070, § 3110, § 3230 do § 3260)

4. Wydatki na programy finansowane z
udzialem $rodkéw , o ktérych mowa w art.5 ust.1
pkt 2 i 3, w czeSci zwiazanej z realizacjg zadan
jednostki samorzadu terytorialnego

5. Wyplaty z tytulu poreczen i gwarancji
udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, przypadajgce do splaty w danym
roku budzetowym

8030

6.0bsluga dlugu jednostki samorzadu
terytorialnego

8110

_Ogélem

* dolaczyé kalkulacje wynagrodzen na 2024 rok wg etatow i stawek na dzieri 30 wrzesnia 2023 r.

Sporzadzit:




Dziat
Rozdziat
(symbol i nazwa)

Kalkulacja wydatkéw majatkowych

Zalacznik nr 3

jednostek budzetowych
W Slnieni § Przevl:(l)(:l);\:]v;ne Projekt planu %
yszezegotnienie %23 - na2024 rok | (kol4/kol3)
1 2 3 4 5
Wydatki majgtkowe (1+2+3+4)
1. wydatki na inwestycje 6050
w tym:

na programy finansowane z udziatem §rodkéw , o
ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3, w czgéci
zwigzanej z realizacjg zadan jednostki samorzadu

terytorialnego
2. wydatki na zakupy inwestycyjne 6060
3. wydatki na zakup i objecie akeji i udzialow 6010
4. wniesienie wkladow do spélek prawa

6010
handlowego

Ogélem

Sporzadzik:




Dziat
Rozdziat
(nazwa)

Zestawienie przychodoéw i kosztow

instytucji kultury

Zalacznik nr 4

Przewidywane

Wyszczegdlnienie wykonanie Projekt planu %
2023 roku na 2024 rok (kol.4/ kol.3)
1 2 - '

I. Stan funduszu obrotowego netto na poczatek
roku

I1. Przychody ogélem:

wtym :

Dotacje

Przychody wlasne :

Wedhug tytulu przychodu

Suma bilansowa (I+II)

I11. Koszty og6lem

w tym :

Zuzycie materiatow

Zuzycie energii

Ustugi remontowe

Ustugi telekomunikacyjne

Pozostate ustugi obce

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikéw

Sktadki ZUS i FP

Delegacje stuzbowe

IV. Inne obcigzenia

Wydatki inwestycyjne

V. Stan funduszu obrotowego netto na koniec
roku

Ogoélem

Dolaczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2024 rok wg etatéw i stawek na dzien 30 wrze$nia 2023r.

Sporzadzit:




Zatgcznik nr 5

Dziat
Rozdziat
(symbol i nazwa)

Zestawienie dochodow wlasnych jednostek budzetowych

i wydatkow nimi sfinansowanych

Przewidywane

Wyszczegélnienie § wykonanie 2023 Pr0J2e (I;;flraorlx(u .- (kol. 4%(01.3)
roku
1 2 3 4 5
L. Stan srodkow pienig¢znych na
poczatek roku
I1. Dochody ogélem
w tym :

III. Razem (I + II) suma bilansowa

IV. Wydatki ogblem
1. Wydatki biezace
wtym :

2. Wydatki inwestycyjne
wtym:

V. Stan $rodkéw pienieznych na
koniec roku
Ogotem

Sporzadzit:
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