Zalacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 1.

Karta ustugi

Numer karty ustugi: WS0.0143.7.2025

Data utwerzenta/ aktualizacji:

30.04.2025

Nazwa ushugi:

Zgloszenie pobytu stalego cudzoziemca

Wydzial/komoérka
odpowiedzialna:

Wydziat Spoteczno-Obywatelski

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Grodkowie, ul. Warszawska 29, Wydziat Spoteczno —
Obywatelski, parter, pokoj nr 1, 77/40 40 351, el@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnos$ci
(Dz.U. z 2025, poz. 274)

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

1 Administracji w sprawie okres§lenia wzoréw i sposobu wypelniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz.U. 2022 poz. 2070),

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz.U z 2024 poz. 1557 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz. U 22023, poz. 2111 z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty:

1. formularz ,,zgtoszenie pobytu stalego”,

2. dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wglgdu) tj.
w szczegolnosci umowa cywilnoprawna, odpis

z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow 1 1 11 ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu,

ponadto:

1.cudzoziemiec dokonujacy zameldowania na pobyt staty przedstawia karte
pobytu wydana w zwigzku
z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledow
humanitarnych, ochrony uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy
w RP, dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt
staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii
Europejskiej, decyzje¢ o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP
ochrony uzupelniajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo
zgody na pobyt tolerowany,

2.cudzoziemiec bedgcy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
dokonujacy zameldowania na pobyt staty, przedstawia wazny dokument
podrozy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i
obywatelstwo, a cztonek jego rodziny niebedacy obywatelem panstwa
cztonkowskiego UE, obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego




Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej —
wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu cztonka
rodziny obywatela UE albo wazng karte pobytu cztonka rodziny
obywatela UE.

3.Obywatel Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii
1 Irlandii Potnocnej, o ktorym mowa w art. 10 rejestracja danych w
rejestrze PESEL ust. 1 lit. b Umowy
o Wystapieniu Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Potnocnej z Unii Europejskiej
1 Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej (Dz. Urz. UE L 29 z
31.01.2020, str. 7), dokonujac zameldowania na pobyt staty, przedstawia
wazne zaswiadczenie
o0 zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument potwierdzajacy prawo
statego pobytu, a czlonek jego rodziny, o ktorym mowa w art. 10
rejestracja danych
w rejestrze PESEL ust. 1 lit. e i f tej umowy, przedstawia wazng karte
pobytowa lub wazna karte statego pobytu.

Wysokos$¢ oplaty skarbowej:

1721 — pelnomocnictwo (oprocz zwolnionych z tego obowigzku wstepnych,
zstepnych, matzonka oraz rodzenstwa).

Forma platnosci:

Optate w wymaganej wysokos$ci nalezy wplaci¢ na konto Urzedu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego w Grodkowie zlokalizowanej w
siedzibie Urzedu przy ul. Warszawskiej 29,

w pok. nr 11 w godz.:

¢ poniedziatek, wtorek, czwartek — 7:00-14:00

e $roda — 7:00-15:00

e pigtek — 7:00-13:00

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie

Bank PKO BP nr konta:

30 1020 3668 0000 5202 0015 7248

Termin wniesienia oplaty:

najpdzniej w dniu dokonywania czynnosci

Wysokos¢ oplaty Bez optaty
administracyjnej:

Forma platnosci: Nie dotyczy
Inne oplaty: Nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie, z chwilg przyjecia zgloszenia meldunkowego.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Miejski w Grodkowie, ul. Warszawska 29, Wydziat Spoteczno —
Obywatelski, parter, pok. nr 1

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

Dodatkowe informacje:

Zameldowac¢ si¢ mozna przez petnomocnika, po okazaniu do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu oraz petnomocnictwa w oryginale.

Zalaczniki do pobrania:

Formularz zgtoszenia pobytu statego, formularz pelnomocnictwa

Opracowat:

Justyna Sitnik 30.04.2025 r.

(imig i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:

Barbara Knap 30.04.2025 r. Ltukasz Chawawko 30.04.2025 r.

(imi¢ i nazwisko, data)

(imig i nazwisko, data)




