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Karta ushugi

Numer karty ustugi: WS0.0143.1.2025
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Nazwa ushugi:

Wyrobienie dowodu osobistego dla kazdej osoby bedacej
obywatelem polskim

Wydzial/komorka odpowiedzialna:

Wydzial Spoteczno — Obywatelski

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Grodkowie, Wydzial Spoteczno — Obywatelski,
parter, pokoj nr 1, tel. 774040325, v.przedwojewska@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych
(Dz. U. 22022 r. poz. 671);

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu (Dz.U. z dnia 28.12.2023 r., poz. 2798.);

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego.

Wymagane dokumenty:

Kazdy petnoletni polski obywatel, ktéry mieszka w Polsce, musi mie¢
wazny dowod osobisty. Potwierdza on Twoja tozsamos¢, polskie
obywatelstwo (na przyktad za granica), a takze umozliwia wyjazd za
granice bez paszportu miedzy innymi do krajow Unii Europejskie;j.
Jesli jestes obywatelem polskim i mieszkasz za granicg mozesz mie¢
dowod osobisty, cho¢ nie jest to twoim obowigzkiem.

Dowadd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia,
jest wazny przez 5 lat, wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia,
jest wazny przez 10 lat

Whiosek na dowod osobisty sktada:

e o0soba, ktéra ukonczyta 18 lat i nie ma jeszcze dowodu
osobistego,

e osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat - jesli do dnia 18-tych
urodzin pozostalo mniej niz 30 dni,

e o0soba, ktéra musi wymieni¢ dowdd osobisty z powodu zmiany
danych osobowych lub uptywu terminu waznosci,

e rodzic, opiekun prawny albo kurator - moga oni ztozy¢
wniosek o dowod w imieniu osoby, ktora nie ma zdolnosci do
czynnosci prawnych (osoby catkowicie ubezwlasnowolnionej,
dzieci do 13 roku zycia) lub osoby, ktéra ma ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia),

e 0soba, ktora utracita dowod osobisty lub ulegl on zniszczeniu,

e o0soba, ktéra mimo waznosci swojego dowodu osobistego chce
mie¢ dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.

Pamigtaj, ze osoby, ktore ukonczyty 5 rok zycia, muszg by¢ obecne w
urzedzie, podczas sktadania wniosku o dowod dla nich.

Nie musisz przygotowywac zadnego papierowego wniosku. Urzednik
przygotuje twoj wniosek w systemie na podstawie danych, ktore
podasz, i danych z rejestru PESEL.



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001431
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001431
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220001431

Jedna kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu
osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym
tle, majacg dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory,
obejmujacag wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgséci barkow,
tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie
oczy, zwlaszcza Zrenice,

i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i
okularéow z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wlosami. Dopuszcza si¢ ztozenie fotografii:

e w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku,
potwierdzone orzeczeniem o niepetnosprawnosci

e znakryciem glowy zgodnie z wymogami wyznawane;j religii,
potwierdzone zaswiadczeniem ze wspolnoty wyznaniowe;.

e uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowod
osobisty na wniosek, do ktorego zostata dotaczona fotografia
przedstawiajgca osobe z zamknigtymi oczami, innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

e Od osoby ubiegajacej sie¢ o wydanie dowodu osobistego, ktora
ukonczyta 12. rok zycia, pobiera si¢ odciski palcow
wskazujacych obu dloni za pomocg elektronicznego
urzadzenia do pobierania odciskow palcow.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
dniem ztozenia wniosku. !!!

e Dowod osobisty lub wazny polski paszport lub inny dokument
zawierajacy fotografig — art.29a ust.2 Ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.2022
poz.671 t.j. z pdzn.zm)

e W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sa zgodne z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze,

w celu wyjasnienia niezgodnos$ci, zada¢ od wnioskodawcy
skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia (w przypadku
0s0b, ktore nie wstapity
w zwigzek malzenski) albo skroconego odpisu polskiego aktu
matzenstwa (w przypadku osob, ktore zawarly zwiazek
matzenski) lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci
danych osobowych, oraz dokumentu poswiadczajacego
obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa.

WARSTWA ELEKTRONICZNA

e  Whniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, jest wnoszony do
organu dowolnej gminy.

o Jesli sktadasz wniosek przez internet, musisz uzupetni¢ go o
odciski palcow i wzor podpisu. Dane te zostang pobrane w
urzedzie 1 umieszczone w dowodzie osobistym. Na wizyte w
urzedzie masz 30 dni od ztozenia wniosku przez internet. Po
tym terminie twoj wniosek nie zostanie zrealizowany
/pozostanie bez rozpoznania. (nie dotyczy osob ponizej 12
roku zycia).

¢ Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza si¢
plik zawierajacy fotografi¢ o wymiarach co najmniej 492 x
633 pikseli i wielkos$ci nie przekraczajacej 2,5 MB, spetniajaca
wymogi, o ktorych mowa w pkt 2.

e W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci
elektronicznej, tozsamos$¢ osoby ubiegajacej sie




o wydanie dowodu osobistego potwierdza si¢ przy odbiorze
dowodu osobistego, na podstawie dotychczasowego dowodu
osobistego, lub w przypadku utraty dowodu osobistego,
waznego polskiego paszportu.

e W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sa zgodne z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze,

w celu wyjasnienia niezgodno$ci, zada¢ od wnioskodawcy
skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréconego
odpisu polskiego aktu matzenstwa (w przypadku osob, ktore
zawarly zwigzek matzenski) lub orzeczenia sadu w przypadku
niezgodnos$ci danych osobowych oraz dokumentu
poswiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku
niezgodnos$ci dotyczacej obywatelstwa.

Wysokos$¢ oplaty skarbowej: Brak optaty
Forma platnosci: Nie dotyczy
Wysokos$¢ oplaty administracyjnej: Nie dotyczy
Forma platnosci: Nie dotyczy
Inne oplaty: Nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:
1. conajmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu
osobistego,
2. niezwlocznie w przypadku:
- zmiany Twoich danych zawartych w dowodzie osobistym (na
przyktad zmiany nazwiska),
- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
- jesli doszto do takiej zmiany Twojego wygladu, ktéra
utrudnia albo uniemozliwia rozpoznanie Ci¢ (na przyktad:
operacja plastyczna twarzy).
Jezeli zmiana Twojego adresu zameldowania nastapita po
1 marca 2015 r., to zgodnie z przepisami nowej ustawy
o dowodach osobistych, nie ma podstaw do jego wymiany.
Na dowod czekasz maksymalnie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
Termin ten moze si¢ wydtuzy¢ w szczegdlnych przypadkach, o czym
Cig poinformujemy.
Jesli wniosek byl sktadany dla osoby, ktora nie ma zdolnosci do
czynnoS$ci prawnych (osoby catkowicie ubezwlasnowolnione, dzieci do
13 roku zycia) lub osoby, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci
prawnych (osoby czgsciowo ubezwlasnowolnione, dzieci w wieku od
13 do 18 roku zycia), dowdd odbiera rodzic, opiekun prawny albo
kurator.
Wyjatek: Jesli certyfikaty identyfikacji i uwierzytelnienia oraz podpisu
osobistego maja by¢ aktywowane przez nadanie PIN-u posiadacz
dowodu osobistego (czyli osoba, ktdrej dane zamieszczone sg w
dowodzie osobistym) musi by¢ obecna przy jego odbiorze. Certyfikat
podpisu osobistego dla osoby powyzej 13. roku zycia zaktywizuje si¢
dopiero po uzyskaniu petnoletnosci.
Przy odbiorze dowodu osobistego musisz przedtozy¢
swoj dotychczasowy dowod osobisty (zostanie uniewazniony
w chwili odbioru nowego dokumentu) lub dokument potwierdzajacy
legalnos¢ pobytu - jesli jeste$ osoba, ktora nabyta obywatelstwo
polskie (dokument ten trzeba zwrdci¢ przy odbiorze dowodu
osobistego).




Miejsce zlozenia dokumentéw:

Mozna to zrobi¢ w dowolnym urzedzie, niezaleznie od adresu
zameldowania.

E-dowdd to dowod osobisty z warstwa elektroniczng. Wszystkie
dowody wydawane od 4 marca 2019 roku to e-dowody.

Tryb odwotawczy: Nie przystuguje.
Dodatkowe informacje: Nie dotyczy
Zalaczniki do pobrania: Nie dotyczy
Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Violetta Przedwojewska 30.04.2025 r. Barbara Knap 30.04.2025 r. Lukasz Chawawko 30.04.2025 r.

(imig i nazwisko, data) (imig i nazwisko, data) (imig i nazwisko, data)




