Zalacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ushugi

Numer karty ustugi: WS0.0143.4.2025
Data utwerzenta/ aktualizacji: 30.04.2025

Nazwa ushugi:

Wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci

Wydzial/komorka odpowiedzialna:

Wydzial Spoteczno-Obywatelski

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Grodkowie, Wydzial Spoteczno — Obywatelski,
parter, pokoj nr 1, tel. 774040325, el@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 poz. 572 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci
(Dz.U. 2 2025 poz. 275 z p6ézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych

i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzorow
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiazku meldunkowego (Dz.U. z 2022 poz. 2070 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j
(Dz.U 22023 poz. 2111 z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty:

1. wniosek o wydanie za§wiadczenia,
2. dowod osobisty lub paszport,

3. w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany -
do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu* (zylko w
przypadku, gdy wlasciciel nie byt zameldowany w tym lokalu),

* oryginatl dokumentu do wgladu tj. w szczegolnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow 11 11
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu

Wysokos¢ oplaty skarbowej:

17 zk lub bez oplaty — w zalezno$ci od miejsca sktadania pobranego
zaswiadczenia,

17 z1 — pelnomocnictwo (oplaty tej nie uiszcza sie, gdy
petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, matzonek, rodzenstwo).

Forma platnosci:

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzedu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego w Grodkowie
zlokalizowanej w siedzibie Urzgdu przy ul. Warszawskiej 29,
w pok. nr 11 w godz.:

¢ poniedziatek, wtorek, czwartek — 7:00-14:00

e §roda — 7:00-15:00

e pigtek — 7:00-13:00

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie

Bank PKO BP nr konta:

30 1020 3668 0000 5202 0015 7248

Termin wniesienia optaty:

najp6zniej w dniu dokonywania czynno$ci

Wysokos¢ oplaty
administracyjnej:

Bez optaty




Forma platnosci:

Przelewem, kartg badz gotowka

Inne oplaty:

Nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy:

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pozniej
jednak niz w terminie siedmiu dni.

Miejsce zlozenia dokumentéw:

Urzad Miejski w Grodkowie, ul. Warszawska 29, Wydziat Spoteczno —
Obywatelski, parter, pokdj nr 1

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

Dodatkowe informacje:

Istnieje mozliwo$¢ pobrania zaswiadczenia przez pelnomocnika, po
okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu oraz pelnomocnictwa w oryginale.

Zalaczniki do pobrania:

Formularz wniosku o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci,
formularz pelnomocnictwa

Opracowal:
Justyna Sitnik 30.04.2025 r.

(imig i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:
Barbara Knap 30.04.2025 r. Lukasz Chawawko 30.04.2025 r.
(imig i nazwisko, data) (imig i nazwisko, data)




