
Grodków, dnia ................................................... 

 

Wniosek 

 o wydanie zezwolenia na sprzedaż  napojów alkoholowych 

1. Rodzaj zezwolenia: 

Detal – sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

Gastronomia – sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu 

sprzedaży 

 

               A)  do 4,5% alkoholu oraz piwa,  

               B) od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa)  

               C) powyżej 18% alkoholu  

2. Oznaczenie przedsiębiorcy 

................................................................................................................................................................ 
( nazwisko i imię/nazwa osoby prawnej ) 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(miejsce zamieszkania przedsiębiorcy albo siedziba osoby prawnej (w przypadku osób fizycznych, w tym wspólników spółki cywilnej – adres/y 

zamieszkania)) 

..............................................................................          ............................................................................ 
                                                                                                                               (numer telefonu kontaktowego – za zgodą wnioskodawcy) 

 

3. Numer NIP przedsiębiorcy ………………………………………………………………………… 
          (w przypadku spółki cywilnej należy podać NIP spółki oraz NIP wszystkich wspólników spółki) 

 

4. Pełnomocnicy ........................................................................................................................................  
                                                                                                        ( nazwisko i imię ) 

 

 ................................................................................................................................................................... 
( adres zamieszkania) 

5. Numer w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym (o ile przedsiębiorca taki 

numer posiada).......................................................................................................................................... 

6. Przedmiot działalności gospodarczej 

................................................................................................................................................................... 

                                                                                  (rodzaj placówki– branża, nazwa) 

7. Adres punktu sprzedaży …………………………………………………………………………….  

i jego lokalizacja ................................................................................................................................... 
    (bud. mieszkalny wielorodzinny, budynek niemieszkalny, pawilon, kiosk, inne) 

 

8. Adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego) 

.................................................................................................................................................................... 

Uwagi: (adres do korespondencji/inne) …………………………………………………………………. 

                                                                                             

………………...……………………………. 
                                                                                                   ( podpis/y przedsiębiorcy(ów) lub pełnomocnika/ów)  

  właściwe zaznaczyć „X „  

         
  
  



POUCZENIE 

1. Do wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych należy dołączyć: 

1) dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży 

napojów alkoholowych; 

2) zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie 

zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym; 

3) decyzję właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu, o której mowa w 

art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia. 

Podstawa prawna: art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 

2023 r. poz. 2151). 

 

2. Wniosek należy złożyć z kompletem załączników (oryginały dokumentów do wglądu), około miesiąc 

przed planowanym rozpoczęciem sprzedaży napojów alkoholowych lub upływem ważności 

posiadanego dotychczas zezwolenia. Załatwienie sprawy powinno nastąpić nie później niż w ciągu 

miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy. 

Podstawa prawna: art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572). 

3. Wniosek złożony bez wymaganych dokumentów i nieuzupełniony w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, zostanie pozostawiony bez rozpoznania. 

Podstawa prawna: art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572). 

 

4. Od postanowienia wydanego w toku wszczętego postępowania służy stronie prawo złożenia 

zażalenia, jeśli przepisy przewidują możliwość zaskarżenia danego postanowienia (możliwość jest 

wówczas wskazana w treści postanowienia). Od decyzji administracyjnej kończącej wszczęte 

postępowanie służy stronie prawo złożenia odwołania. 

Podstawa prawna: art. 141 § 1 i 2, art. 127 § 1 i art. 129 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. 

U. z 2024 r. poz. 572). 

5. Niniejsza sprawa nie może być załatwiona milcząco. 

Podstawa prawna: art. 122a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572). 

6. Do dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa należy dołączyć dowód opłaty skarbowej                     

w wysokości 17 zł. Opłatę należy wnieść gotówką w kasie Urzędu Miejskiego w Grodkowie lub  

bezgotówkowo na rachunek bankowy Urzędu:  

PKO BP S.A. 30 1020 3668 0000 5202 0015 7248 

Podstawa prawna: art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111). 

  

https://sip.lex.pl/#/document/17302608?unitId=art(65)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT


KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miejskim w Grodkowie jest 

Burmistrza Grodkowa.  

Może Pani/Pan skontaktować się z administratorem w następujący sposób: 

1) listownie na adres: ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków, 

2) poprzez e-maila: um@grodkow.pl  

2. Inspektor ochrony danych osobowych 

Może się Pani/Pan skontaktować z Inspektorem ochrony danych osobowych we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych w następujący 

sposób: 

1) listownie na adres: Urząd Miejski, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków,  

2) poprzez e-maila: um@grodkow.pl.  

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzędzie Miejskim w Grodkowie jest Pani Agata Wagner. 

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia procedury związanej z wydaniem zezwolenia 

na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych złożonego zgodnie  z ustawą z dnia ustawy z dnia 26 października 

1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi w zakresie, który jest potrzebny do 

przeprowadzenia postępowania administracyjnego w sprawie uzyskania zezwolenia na sprzedaż napojów 

alkoholowych. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy 

przesłanką przetwarzania  danych  osobowych  jest przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO). 

4. Okres przechowywania danych osobowych 

Będziemy przechowywać Pani/Pana dane osobowe przez okres wymagany przepisami prawa i w celu realizacji 

zadań ustawowych.  

5. Odbiorcy danych 

Pani/Pana dane możemy przekazywać podmiotom przetwarzającym je na nasze zlecenie oraz organom lub 

podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, np. 

sądom, organom ścigania lub instytucjom państwowym, gdy wystąpią z żądaniem w oparciu o stosowną podstawę 

prawną. 

6. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowanie zautomatyzowanych decyzji 

Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

1) prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych, 

2) prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, 

3) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 

niekompletnych danych osobowych, 

4) prawo żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych, w szczególności w przypadku cofnięcia przez 

Panią/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania, 

5) prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, 

6) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych, ze względu na Pani/Pana 

szczególną sytuację, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie 

usprawiedliwionego interesu czy też na potrzeby marketingu bezpośredniego, 

7) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana danych 

osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie informatycznym nadającym się do 

odczytu maszynowego. Może Pani/Pan przesłać te dane innemu administratorowi danych lub żądać, 

abyśmy przesłali Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakże zrobimy to tylko jeśli takie 

przesłanie jest technicznie możliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przysługuje Pani/Panu 

tylko co do danych, które przetwarzamy na podstawie umowy z Panią/Panem lub na podstawie Pani/Pana 

zgody, 

8) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

Prawo wycofania zgody: 

W zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzanie na podstawie zgody- ma Pani/Pan prawo wycofania zgody 

na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgodę może Pani/Pan 

wycofać poprzez wysłanie oświadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny, bądź adres e-

mailowy. 

 

 

mailto:um@grodkow.pl

