Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 1.

Karta ushugi

Numer karty ustugi: WS0.0143.3.2025
Data utwerzenta/ aktualizacji: 30.04.2025

Nazwa ushugi:

Udostepnianie danych jednostkowych z rejestru PESEL
i rejestru mieszkancow

Wydzial/komorka odpowiedzialna:

Wydzial Spoteczno-Obywatelski

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Miejski w Grodkowie Wydzial Spoteczno — Obywatelski,
parter, pok. nr 1, nr tel. 774040351, el@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludno$ci (Dz.U. z
2025 poz. 274 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

(Dz. U z 2023r., poz. 2111 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U z 2024 poz.
1557 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r.

w sprawie okreslenia wzoréw wnioskoéw o udostepnienie danych z
rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania
zgody na udostgpnienie danych (Dz.U. 2022 poz. 1493 z p6zn.
zm.).

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017r.

w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestréw mieszkancow,
rejestrow zamieszkania cudzoziemcow oraz rejestru PESEL (Dz. U.
z 2017r. poz. 2482 z p6zn. zm.).

7. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 poz. 572 z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty:

1. wypetniony wniosek o udostepnienie danych (wniosek nalezy
czytelnie podpisac)

Uwaga!

Dla zidentyfikowania w rejestrach poszukiwanej osoby, nalezy
wskaza¢ w czesci wniosku - ,, Dane osoby, ktorej wniosek dotyczy”
jak najszerszy zakres posiadanych informacji (np. imiona rodzicow,
data i miejsce urodzenia, numer PESEL, seria i numer dowodu
osobistego, poprzedni adres zameldowania itp.),

2. dowod uiszczenia oplaty za udostgpnienie jednostkowych danych
tj. danych dotyczacych jednej osoby,

3. pelnomocnictwo, jezeli strona dziata przez pelnomocnika,

4. dowod uiszczenia oplaty skarbowej za ztozenie pelnomocnictwa
(w przypadku dzialania przez petnomocnika),

5. dokumenty mogace potwierdzi¢ interes prawny, miedzy innymi:
wezwania sadowe, wezwania komornicze, dokumenty
potwierdzajace zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktorej
dane majg by¢ udostepnione (np. wyroki sgdowe, umowy, wezwania




do zaptaty, faktury, postanowienia
i decyzje innych organow)

Wysokos$¢ oplaty skarbowej:

31 z} — udostepnienie danych jednostkowych tj. danych
dotyczacych jednej osoby albo imion i nazwisk wszystkich osob
zameldowanych pod jednym adresem,

17 zk — pelnomocnictwo (oprocz zwolnionych z tego obowigzku

wstepnych, zstgpnych, matzonka oraz rodzenstwa).

Forma platnosci:

Opftate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzedu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego

w Grodkowie zlokalizowanej w siedzibie Urzedu przy

ul. Warszawskiej 29, w pok. nr 11 w godz.:

¢ poniedziatek, wtorek, czwartek — 7:00-14:00

e $roda — 7:00-15:00

e pigtek — 7:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta:

30 1020 3668 0000 5202 0015 7248

Termin wniesienia oplaty:

najpdzniej w dniu dokonywania czynnosci

Wysokos$¢ oplaty administracyjnej: Nie dotyczy

Forma platnosci: Przelewem, karta badz gotowka
Inne oplaty: Nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy: 7 dni

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Miejski w Grodkowie Wydzial Spoteczno — Obywatelski,
parter, pok. nr 1, nr tel. 774040351, el@grodkow.pl

Tryb odwolawczy:

Od decyzji odmawiajacej udostepnienia danych przystuguje
odwotanie do Wojewody Opolskiego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji — za pos$rednictwem Burmistrza Grodkowa.

Dodatkowe informacje:

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowaé sprawe:

1. Podmioty, ktéorym dane sg niezbedne do realizacji ich
ustawowych zadan.

O dane jednostkowe mogg ubiegac sig:
e organy administracji publicznej,
Sady,
Prokuratury,
Policja,
Straz Graniczna,
Stuzba Wigzienna,
Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzba Wywiadu Wojskowego,
Stuzba Celno-Skarbowa,
Zandarmeria Wojskowa,
Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
Agencja Wywiadu,
Biuro Ochrony Rzadu,
Centralne Biuro Antykorupcyjne,
Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych,
Organy wyborcze,




e Straze Gminne /miejskie/,

¢ Komornicy Sadowi — w zakresie niezbednym do
prowadzenia postepowan egzekucyjnych,

e Panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne oraz
inne podmioty — w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych okre$lonych w odrebnych przepisach,

e Polski Czerwony Krzyz — w zakresie danych osob
poszukiwanych.

Rozpatrzenie sprawy w trybie interesu faktycznego polega na
skierowaniu przez organ do osoby poszukiwanej wystapienia,
zawierajacego podstawowe informacje o Wnioskodawcy (imig¢ i
nazwisko), zakres zadanych danych oraz cel, dla ktorego
udostepnione dane zostang wykorzystane. Udostepnienie zadanych
danych nastepuje wylacznie po wyrazeniu pisemnej zgody przez
osobe zainteresowang.

W przypadku nie uzyskania zgody osoby poszukiwanej, wydawana
jest decyzja administracyjna o odmowie udostepnienia zadanych
danych.

Udostepnienie danych ww. podmiotom nastepuje nieodptatnie.
2. Jednostki organizacyjne i osoby, ktére:

e wykazg w tym interes prawny
W przypadku powotywania si¢ na interes prawny
Whioskodaweca jest zobowiazany wskaza¢ przepis prawa
materialnego, na podstawie, ktorego jest uprawniony do
zadania udostgpnienia danych innej osoby, lub zataczy¢
dokumenty potwierdzajace ten interes. Istnienie interesu
prawnego mogg potwierdzi¢ migdzy innymi nastepujace
dokumenty: wezwania sgdowe, wezwania komornicze,
dokumenty potwierdzajace zobowigzanie wobec
wnioskodawcy osoby, ktorej dane maja by¢ udostepnione.

e wykazg interes faktyczny w otrzymaniu wnioskowanych
danych, pod warunkiem uzyskania zgody oso6b, ktorych
dane dotycza.

Udostepnienie danych ww. podmiotom nast¢puje odplatnie
z wyjatkiem przypadku, gdy zadane dane sa niezbedne do
sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia

W przypadku, gdy Wnioskodawca dziata za posrednictwem
pelomocnika, do kazdego wniosku nalezy dotaczy¢ dokument
stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa.

Od dnia 1 maja 2019 r. podmioty publiczne, ktore nie posiadajg
decyzji administracyjnej, na podstawie, ktorej uzyskaty dostep do
rejestru PESEL za pomocg urzadzen teletransmisji danych, w
danym roku kalendarzowym beda mogly uzyska¢ maksymalnie 300
danych jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych
jednostkowych




z poszczegolnych rejestrow mieszkancow, prowadzonych zgodnie z
wlasciwos$cig miejscowg przez dany organ gminy.

Nie udostepnia si¢ danych jednostkowych z rejestru PESEL
podmiotom publicznym, ktérym wydana zostala decyzja
administracyjna zezwalajaca na dostep do rejestru PESEL za
pomoca urzadzen teletransmisji danych (tzw. decyzja
teletransmisyjna). Dane z rejestru PESEL podmioty te uzyskiwaé
mogg wylacznie samodzielnie w ramach posiadanego dostepu do
rejestru PESEL w trybie teletransmisji danych.

W przypadku, gdy podmiot posiadajacy decyzj¢ teletransmisyjna
ztozy do wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru
PESEL, wniosek taki nie zostanie zrealizowany. Wnioskodawcy
wydane zostanie postanowienie 0 odmowie wszczgcia
postgpowania na podstawie art. 47 ust. 3a ustawy o ewidencji
ludnosci.

Zalaczniki do pobrania:

Whiosek o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow oraz
rejestru PESEL, wzor pelnomocnictwa

Opracowal:

Justyna Sitnik 30.04.2025 r.

(imig i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:
Barbara Knap 30.04.2025 r. Lukasz Chawawko 30.04.2025 r.
(imig i nazwisko, data) (imig i nazwisko, data)




