Zakacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ustugi

Numer karty ustugi: USC.0143.2.2025
Data utwerzenia/ aktualizacji: 20-03-2025

Nazwa ushugi:

Rejestracja urodzenia dziecka — rejestracja noworodka

Wydzial/komo6rka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie , pokoj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1378 z p6zn. zm).

2) Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(t.j. Dz. U.z 2023r. p0z.2809 z p6zn. zm.)

Wymagane dokumenty:

1) Kkarta urodzenia (przekazana do USC przez podmiot wykonujacy
dziatalnos¢ lecznicza),

2) dokumenty tozsamosci rodzicéw dziecka (do wgladu),

3) pisemne pelnomocnictwo ze wskazaniem imion dziecka, a w
sytuacji gdy dziecko nie pochodzi z matzenstwa rowniez imienia
ojca — jezeli zgloszenia urodzenia w imieniu rodzicéw dokonuje
pelnomocnik,

4) dowod osobisty pelnomocnika,

5) w sytuacji, gdy akty stanu cywilnego matki dziecka nie

zostaty sporzadzone na terenie Polski:

- odpis skrocony aktu urodzenia matki — jesli jest panna,

- odpis skrocony aktu matzenstwa rodzicéw — jesli rodzice
pozostaja w zwigzku malzenskim,

- odpis skrocony aktu matzenstwa matki z adnotacjg 0
rozwodzie — jesli matzenstwo zostato rozwigzane przez

rozwod,
- odpis skrocony aktu zgonu meza matki — jesli matka dziecka
jest wdowa.
Wysokos¢ oplaty skarbowej: Nie dotyczy
Forma platnosci: Nie dotyczy
Wysokos¢ oplaty Nie dotyczy
administracyjnej:
Forma platnosci: Nie dotyczy
Inne oplaty: Nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy:

W dniu zgtoszenia urodzenia a jezeli zgtoszenie nastgpito za posrednictwem
systemu e-puap, w nastgpnym dniu roboczym po dniu zgloszenia urodzenia.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Zgloszenie urodzenia nastgpuje w urzedzie stanu cywilnego, na
terenie dziatania ktorego dziecko si¢ urodzito.
Na terenie gminy Grodkow jest to:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow, pokoj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl

Whniosek mozna ztozy¢ on-line:



mailto:usc@grodkow.pl

https://www.gov.pl/web/gov/zglos-urodzenie-dziecka

Tryb odwolawczy: Do Wojewody Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika USC
w ciggu 14 dni od daty dorgczenia odmowy.
Dodatkowe informacje: Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w terminie 21 dni od dnia

sporzadzenia karty urodzenia. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe —
w terminie 3 dni od sporzadzenia karty martwego urodzenia.
Rodzice dziecka otrzymuja w szpitalu informacje gdzie i w jakim terminie
moga zglosi¢ urodzenie dziecka.
Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuja:
- matka lub ojciec dziecka posiadajacy petna zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,
- matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, jezeli
posiadaja ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
- w pozostatych przypadkach przedstawiciel ustawowy lub

opiekun matki.
Zgloszenia urodzenia dziecka mozna dokonac przez petnomocnika.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone na pismie, opatrzone data
sporzadzenia i wskazywac kto kogo do jakiej czynnosci upowaznia.
Kierownik USC rejestrujac noworodka nadaje mu numer PESEL oraz
dokonuje zameldowania na adres wskazany przez rodzicow.
Zglaszajacy otrzymuje z urzgdu jeden odpis skrocony aktu urodzenia
dziecka.
Jezeli przy rejestracji urodzenia ma nastgpic¢ uznanie ojcostwa nalezy
spetni¢ rowniez wymogi okreslone w karcie ustugi opisu procedury
przyjecia oswiadczen koniecznych do uznania ojcostwa nr

USC.0143.3.2025
Zalaczniki do pobrania:
Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzil:
Agnieszka Maj, 20.03.2025 r. Katarzyna Pilichiewicz, 20.03.2025 r. Ltukasz Chawawko 01.04.2025 r.

(Imig i nazwisko, data) (imi¢ 1 nazwisko, data) (imi¢ i nazwisko, data)



https://www.gov.pl/web/gov/zglos-urodzenie-dziecka

