
Załącznik do Zarządzenia Nr 120.51.2018 

Burmistrza Grodkowa 

z dnia 31 sierpnia 2018 r. 
 

 

Karta usługi 
 

Numer karty usługi: WE.4080.6.2025 
 

Data utworzenia/ aktualizacji:23-09-2025 

 
Nazwa usługi: Nadawanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela 

mianowanego nauczycielowi początkującemu 

Wydział/komórka odpowiedzialna: Wydział Edukacji 

Miejsce załatwienia sprawy:  Wydział Edukacji, ul. Powstańców Śl. 24 Grodków        

tel.: 77 40 40 359  

e-mail  m.warowy@grodkow.pl   

Podstawa prawna: Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela oraz 

rozporządzenia MEiN z dnia 6 września 2022 r. w sprawie 

uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli 

Wymagane dokumenty:  1) Wniosek o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego na 

stopień nauczyciela mianowanego. 

2) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 

zawodowe, poświadczone przez dyrektora szkoły za zgodność 

z oryginałem; 

3) zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające: 

a) informację o odbyciu przez nauczyciela przygotowania do 

zawodu nauczyciela, wymiarze zatrudnienia nauczyciela 

i nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju 

prowadzonych zajęć w okresie odbywania przygotowania do 

zawodu nauczyciela, wraz ze wskazaniem wszystkich szkół, 

w których nauczyciel odbywał przygotowanie do zawodu 

nauczyciela,  

b) w przypadku nauczyciela, o którym mowa  w art. 9ca ust. 2 

ustawy, odbywającego przygotowanie do zawodu nauczyciela 

w skróconym wymiarze 2 lat i 9 miesięcy - także informację o 

przyczynie skrócenia wymiaru przygotowania do zawodu 

nauczyciela,  

c) w przypadku nauczyciela, o którym mowa w art. 9ca ust. 4 

ustawy, odbywającego przygotowanie do zawodu nauczyciela                            

w skróconym wymiarze 2 lat i 9 miesięcy - także informację o 

wyrażeniu przez dyrektora szkoły zgody na odbywanie 

przygotowania do zawodu nauczyciela w skróconym wymiarze 

wraz ze wskazaniem przyczyny skrócenia wymiaru tego 

przygotowania, 

d) w przypadkach, o których mowa w art. 9fa ust. 11 i 13 oraz art. 

9g ust. 7b ustawy - także informację o odbyciu przez 

nauczyciela dodatkowego przygotowania do zawodu 

nauczyciela, wymiarze zatrudnienia nauczyciela i nauczanym 

przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć                     

w okresie odbywania dodatkowego przygotowania do zawodu 

nauczyciela, wraz ze wskazaniem wszystkich szkół, w których 

nauczyciel odbywał dodatkowe przygotowanie do zawodu 

nauczyciela 

4) kopię karty oceny pracy zawierającą ocenę, o której mowa w art. 

9b ust. 1 pkt 3 ustawy, poświadczoną przez dyrektora szkoły za 

zgodność z oryginałem; 

5) kopię pozytywnej opinii o przeprowadzonych zajęciach, o której 

mowa w art. 9fa ust. 8 ustawy, poświadczoną przez dyrektora 

szkoły za zgodność z oryginałem. 

mailto:m.warowy@grodkow.pl


Ponadto w związku ze zmianą nazwiska załączam 

poświadczoną kopię odpisu aktu małżeństwa. 
Wysokość opłaty skarbowej: Brak 

Forma płatności:  Brak 

Wysokość opłaty administracyjnej: Brak 

Forma płatności: - 

Inne opłaty: Brak  

Termin załatwienia sprawy: Termin:  

Nauczyciel początkujący składa wniosek o wszczęcie 

postępowania egzaminacyjnego w roku uzyskania pozytywnej 

oceny dorobku zawodowego za okres stażu: 

* Dla wniosków złożonych do 30 czerwca danego roku decyzja 

o nadaniu stopnia awansu zawodowego lub odmowie nadania 

stopnia awansu będzie wydana do 31 sierpnia danego roku. 

* Dla wniosków złożonych do 31 października danego roku 

decyzja o nadaniu stopnia awansu zawodowego lub o odmowie 

zostanie wydana                do 31 grudnia danego roku. 

Miejsce złożenia dokumentów:  Urząd Miejski w Grodkowie.  

ul. Warszawska 29  

Biuro Obsługi Klienta pok. nr 4. 

Skrzynkę Podawczą Urzędu Miejskiego w Grodkowie adres 

/n2289fghqy/SkrytkaESP 

Adres skrzynki do e-Doręczeń  

AE:PL-71488-52757-UJWDC-24 

Tryb odwoławczy: Odwołanie od decyzji wnosi się do Opolskiego o Kuratora Oświaty 

za pośrednictwem organu wydającego decyzję w terminie 14 dni 

od daty doręczenia decyzji.  

Dodatkowe informacje: - 

Załączniki do pobrania: *wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień 

nauczyciela mianowanego. 

 
Opracował:                                                    Sprawdził:                                         Zatwierdził 
 

Martyna Warowy, 23.09.2025 r.             Elżbieta Semko, 23.09.2025 r.                    Miłosz Krok  

                                                                                                                                Burmistrz  Grodkowa,        

                                                                                                                                       24.09.2025 r. 
(Imię i nazwisko, data)                                           (imię i nazwisko, data)                          (imię i nazwisko, data) 


